共學日活動企劃書撰寫標題參考格式

（內容僅供參考，請依活動內容與性質適時調整）

1、 活動名稱：（應力求創意、新穎，切合活動目的）

2、 活動目的：（此活動要達成的目的，可以條列方式列出）

3、 達成目標：
4、 主辦單位：XX書院
5、 指導單位：學務處高醫書院
6、 活動時間：

7、 活動地點：

8、 參加人員：（此活動要辦給哪些人參加）

9、 活動內容：(活動內容敘述)
10、 反思方式：

11、 活動流程(範例)：
	日期
	時間
	行程
	地點

	5/24(三)
	11：00-12：00
	腦力激盪-互動遊戲設計
	CS915

	
	12：00-13：15
	午餐
	

	
	13：15-13：30
	前往華山基金會
	華山基金會

三民天使站

	
	13：30-17：30
	志工服務─探訪獨居老人
預計5組
	

	
	17：30-18：00
	心得分享
	中央公園站

	
	18：00-20：00
	新崛江(自由活動)
	

	5/25(四)
	10：00-11：00
	高醫→佛光山
	佛光山

	
	11：00-17：00
	佛光山一日遊
	

	
	17：00
	賦歸
	


12、 經費預算：
	科目名稱
	單價
	數量
	合計
	說明
	經費來源

	講師鐘點費
	1,631
	
	
	講座活動講師費
(含補充保費)
	106年教育部獎勵私立大學校院校
務發展計畫用於學務工作補助款

	國內旅費
	70
	
	
	市區活動捷運接駁費用
	

	材料費
	100
	
	
	創作、烘焙等材料費
	

	保險費
	40
	
	
	戶外活動保險費
	

	膳食費
	80
	
	
	學員膳食費
	

	印刷費
	500
	1批
	500
	活動相關印刷費用
	

	雜支
	500
	1批
	500
	活動相關文具耗材(與材料費不得重復)
	

	總計
	
	實報實銷
	


